
АНКЕТА 
потенциального контрагента (форма)
по предмету закупки/договора_____________________________________________________

	1
	Наименование организации
	Полное и краткое

	2
	Прежнее название организации
	Да/нет. Если да – перечислить названия и даты регистрации

	3
	Руководитель организации
	Должность, ФИО. Приложить документы, подтверждающие полномочия указанного лица, копию гражданского паспорта

	4
	Главный бухгалтер
	ФИО. Приложить документы, подтверждающие полномочия указанного лица, копию гражданского паспорта

	5
	Контактное лицо
	Должность, ФИО, контактные телефоны, адрес электронной почты

	6
	Основной вид деятельности
	Указать 

	7
	Уставный капитал
	Указать сумму

	8
	Список учредителей/акционеров и санкционные ограничения
	Для физ. лиц: ФИО, регистрацию, паспортные данные, доля в уставном фонде/капитале (%); для юр. лиц: ИНН, адрес местонахождения, доля в уставном фонде/капитале (%). Приложить выписку из ЕГРЮЛ, реестра акционеров

	
	
	Указать: являются ли учредители/акционеры аффилированными лицами по отношению к лицам, в отношении которых введены санкционные ограничения, включая государственные компании государств, в отношении которых введены санкционные ограничения (Иран, Куба, Сирия, Северная Корея)? Находятся ли они под контролем таких лиц?

	9
	Учредительные и регистрационные документы
	Приложить пакет учредительных и регистрационных документов

	10
	Адрес юридический
	Указать

	11
	Адрес фактический
	Указать

	12
	Адрес электронной почты
	Указать

	13
	Телефон/факс
	Указать (код города, номер телефона)

	14
	ИНН, КПП
	Указать номер и приложить копию свидетельства

	15
	ОГРН
	Номер, дата, место и орган регистрации

	16
	Банковские реквизиты
	р/с, банк, город, к/с, БИК

	17
	Перечень лицензий, свидетельств на право производства работ
	Перечислить и приложить копии лицензий, свидетельств, сертификатов

	18
	Структура организации, наличие филиалов, дочерних предприятий
	Приложить в виде письма или схемы

	19
	Наличие производственных мощностей, материально-технических баз
	Указать наименование, количество, адрес, собственника имущества

	20
	Перечень оборудования и техники
	Предоставить в свободной форме

	21
	Список аффилированных организаций
	Перечислить, приложить справку о собственниках

	22
	Опыт работы организации за последние 3 (три) полных года
	Предоставить отзывы заказчиков в свободной форме

	23
	Санкционные ограничения
	Информация о коммерческой деятельности на территории государств, в отношении которых введены санкционные ограничения (например, Куба, Иран, Северная Корея, Сирия)

	
	
	

	24
	Сведения о привлечении субподрядных организаций для выполнения работ по данному типу сделки
	Указать наименование организации, ИНН, адрес, ФИО руководителя, номера телефонов, объем предполагаемых работ; приложить копии лицензий, свидетельств, разрешительных документов 

	25








	Данные о финансовом положении








	Обязательные документы:
· Финансовая отчетность за последний отчётный год с отметкой налоговых органов о принятии и промежуточная отчетность за 2 последние отчетные даты с отметками контрагента:
· Бухгалтерский баланс (форма ОКУД 0710001);
· Отчет о прибылях и убытках (форма ОКУД 0710002;
· Отчет о движении денежных средств (форма ОКУД 0710004);
· Справку ИФНС об отсутствии задолженности по налогам на дату проведения закупки (Форма код по КНД 1120101).
Необязательные документы:
· Оборотно-сальдовые ведомости по 60 и 62 счетам, развернутые по субсчетам на последнюю отчётную дату.

Для лиц, применяющих упрощенную систему налогообложения (УСН):
Обязательные документы:
· Налоговая декларация за последний отчетный период;
· Финансовая отчетность за последний год с отметкой налоговых органов о принятии (форма ОКУД 0710001, 0710002);
· Финансовая отчетность на 2 последние отчетный даты с отметками компании (форма ОКУД 0710001, 0710002, 0710004);
· Справка ИФНС об отсутствии задолженности по налогам на последнюю отчетную дату (Форма код по КНД 1120101);
Необязательные документы:
· Оборотно-сальдовые ведомости по 60 и 62 счетам, развернутые по субсчетам на последнюю отчётную дату;
· Уведомление о возможности применения УСН.

Для индивидуальных предпринимателей:
Обязательные документы:
· Финансовая отчетность за последний год с отметками компании (форма ОКУД 0710001, 0710002, 0710004);
· Финансовая отчетность на 2 последние отчетный даты с отметками компании (форма ОКУД 0710001, 0710002, 0710004).
Необязательные документы:
· Карточка счетов 51 и 90 90 и 51 сч. за 2 последние отчетный даты в формате Excel.

Для нерезидентов РФ: 
Предоставить отчетность по стандартам IAS

	26
	Информация об участии в судебных спорах
	Предоставить перечень всех судебно-арбитражных дел по состоянию на текущую дату, а также за последние 12 месяцев с указанием Сторон, предмета иска, стадии процесса и результата (в т.ч. предполагаемого) 

	27
	Дополнительные сведения, которые организация желает сообщить о себе
	При необходимости предоставляется иная затребованная информация



Приложения:
1. Согласия на обработку персональных данных.
2. …
Руководитель организации ________________________________________________________ 
(подпись, инициалы, фамилия, печать)
«____»  ___________ 202__ г.

исп. _________________
                   (ФИО)
тел. _________________
       (код региона, номер)

Примечание: 
· АНКЕТА заполняется в формате Microsoft Word по установленной форме;
· в табличной форме указывается исчерпывающая информация, необходимая для оценки предложения Участника в соответствии с отборочными критериями;
· все приложения должны быть заверены руководителем предприятия (за исключением согласий на обработку персональных данных);
· если в графах разделов предоставляемая информация имеет значительный объем, то она оформляется отдельным приложением.
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